Svobodna chebska skola, zakladni skola a gymnazium s.r.o.

ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: VNITRNiI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval/a: Oldfiska Stolcova
Schvdlil/a: Ing. Lenka Malkovska
Pedagogickd rada projednala dne 15. 1. 2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 15. 1. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 15. 1. 2018

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odbornym a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,Skolsky zakon“) vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizac¢niho
fadu sSkoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zavaznd pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupcl stimto fadem provedou
vychovatelky $kolni druZiny (déle jen ,SD“) pti zapis do SD. SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZinu tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k(, ¢aste¢né také dohledu nad zdky. Cinnost druziny je uréena
pro 7aky 1. a 2. tiidy zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou G&astnit Zaci prihlageni do $kolni druziny
nebo skolniho klubu.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupcti ve Skole nebo Skolském zafizeni
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.

1.1.  ZAci jsou povinni

a) Radné dochazet do gkolského zafizeni,

b) Dodriovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byli seznameni,

c) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly a skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a
skolnim nebo vnitfnim radem,

d) Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) Dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim ¥adem SD,

f) Oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecénosti Zaka, a zmény téchto udajich.



1.2.

Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a $kolské sluzby, které zajistuje SD,

b) nainformaci o priibéhu a organizaci ¢innosti v SD,

c) vyjadrovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vzdélavéani v SD, pficem? jejich

vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

1.4.
a)
b)

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

Zakonni zastupci Zakl jsou povinni

zajistit, aby zak dochazel radné do skolského zafizeni,

na vyzvani feditele Skoly nebo vychovatell skolského zafizeni se osobné zuc¢astnit projednani zavaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani a chovani zaka,

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtizi Zaka nebo jinych
zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto udajich.

Zakonna zastupci nezletilych Zakt maiji pravo

na informace o priib&hu a organizaci ¢innosti ve SD,

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani a Cinnosti jejich déti
ve 8D, pficem? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

73k se ve gkolni druziné chovd sluiné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynl pedagogickych a
provoznich pracovnikl, dodrZuje vniténi rad Skolni druziny a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do SD pravidelné a véas, Uéastni se véech organizovanych ¢innosti. Odhlasit #4dka mGZe pouze
zakonny zastupce Zaka a to pisemnou formou.

74k chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.

Zak udriuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Pred ukoncéenim cinnosti druzZiny Zaci z bezpecnostnich divodd neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavani ve Skole jen se svolenim vyucujicich. V dobé mimo
vyucovani Zaci zUstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; akam jsou zakazény viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé
(napt. koureni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druZiné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbytecného odkladu.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

Zvlasté opakované hrubé slovni a UmysIné fyzické uUtoky Zaka vUci spoluzakiim a pracovnikim skolni
druZiny se vZdy povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.



2. Provozni a vnitfni rezim

PfihlaSovani a odhlasovani:

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky €. 74/20005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto?

2.1

2.2.
2.3.

2.4.
2.5.

2.6.
2.7.
2.8.

Ptihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd, predavani informaci rodicm, vyfizovani  namétd a
stiznosti zajistuje sekretarka Svobodné chebské skoly, zakladni Skoly a gymnazia s.r.o.

O zarazeni zak( do Skolni druZiny rozhoduje feditelka skoly.

Uplata za $kolni druzinu €ini 1000,- K& ro¢né a je splatnd pfedem. Plati se ve dvou splatkach: 500,-
K¢ do konce zafi (za obdobi zafi — leden) a 500,- K¢ do konce ledna (za obdobi od Unor — Cerven).
Vy$e Uplaty je stanovena na cely 8kolni rok. Skola pFijima platby v hotovosti. Administrativni
pracovnice vybird poplatky na zakladé prijmovych doklad(, kontroluje placeni uhrady, pokud jsou
rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zpUsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdniny prerusuje.

Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druziné
rozsah dochazky zéka a zplsob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti 7aka ve druzing, odchylky od dochazky 74ka, nebo pokud ma 7ak odejit ze SD
jinak &i sjinou osobou, neZ je obvyklé, sdéli zakonni zastupci druZiné pisemné. Pfedem zndamou
nepritomnost zdka v druziné zakonny zdstupce oznami pisemné. Rodi¢e prebiraji zodpovédnost za
bezpecnost Zdka béhem cesty domi. Na telefonické Zadosti nebudou Zaci uvoliiovani.

Jakmile z4k nastoupi do SD, nesmi ji bez souhlasu vychovatelky opustit.

Je zaznamendvana 74ka do SD.

Pfihladovani a odhladovani 74kl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych 7adosti rodicd zaka.

2.9.0rganizace ¢innosti

291

2.9.2.

2.9.3.

294

2.9.5.

2.9.6.

2.9.7.

Provoz druziny zajistuji dvé vychovatelky.
Ranni druZina je od 6:45 do 8:30 hodin.

Pfichody zak( od 6:45 hodin — zvoni u hlavniho vchodu na ptislusny zvonek. V 8:15 hod. odchazeji Zaci
spole¢né pod dozorem vychovatelky do ttid.

V 12:00 hodin prebird vychovatelka Zaky v prostorach sSkolnich Saten od vyucujicich a odvadi je do
druziny, kde probiha odpocinkova ¢innost do 13:00 hodin.

V 13:00 hodin odchézi #4ci za doprovodu vychovatelek na obédy do $kolni jidelny. Cas odchodil a misto
obédl se mlZe ménit, o zméndach jsou povinny vychovatelky rodic¢e informovat.

Navrat ze skolni jidelny do skoly je cca. v 14.00 hod., kde probiha zajmova a rekreacni ¢innost. Z téchto
dlvodl doporucujeme vyzvedavani déti ze Skolni druZiny u jidelny v 13.30 hod. nebo po 15.00 hod. a to
z d@ivodd nenarusovani hlavnich &innosti. Casy se mohou nékteré dny ménit, vychovatelky na to véas
upozorni rodice.

Zakonni zastupci a ostatni pfi vyzveddavani déti ze Skolni druziny pouzivaji prislusny zvonek u vchodu do
Skolni  budovy.



2.9.8. Ma-li dité ze Skolni druZiny odejit samo a v jiny ¢as, neZ je uvedeno na pfihlasce, také v pripadé zmény
vyzveddvani  jinou osobou, nez je uvedeno, oznami tuto skutecnost zakonni zastupci pfedem
pisemné.

2.9.9. Zdakonni zastupci a ostatni pfi vyzvedavani déti ze Skolni druziny pouzivaji prislusny zvonek u vchodu do
Skolni  budovy.

2.9.10. Rodice mohou vyzvedavat Zaky po obédé, tedy od 13:00 do 13:45 hodin (podle rozvrhu), nebo v dobé od
15:00 — 16:00 hodin.

2.9.11. V dobé od 13:45 — do 15:00 hodin probihaji ve skolni druziné hlavni zajmové ¢innosti, které nelze rusit.

2.9.12. Provoz konci v 16:00 hodin. Pokud Zak neodchazi sdm, jsou rodice povinni se jej vyzvednout nejpozdéji
v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do této doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonného zastupce 74ka a osoby uvedené na ptihlasce 7aka do SD. Pokud je tento postup,
pozada o pomoc Méstskou policii, popt. Policii CR.

2.9.13. SD ke své ¢innosti pouZiva predeviim prostory druZiny v 2. patife s hernami. K zajmovym rekrea¢nim
¢innostem slouzi i télocvicna, hudebna, ucebna s pocitaci a Skolni zahrada.

2.9.14. DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci cinnosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.
- Odpocinkové Cinnosti pomahaji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popr. pro zaky,
ktefi brzy vstavaji a ddle dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni
¢innost SD. Jde o klidové hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

vevs

Vv

- Zajmové cCinnosti rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakdm seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlIni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovéna pro
vybrané 7aky z rGznych oddéleni v zdjmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog
nebo zakonny zastupce.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to vsak
povinnd ¢innost SD. MiZe jit o vypracovani domdcich ukoll (pouze se souhlasem rodi¢d, nikoliv
pred 15:00 hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (véetné feSeni problém(), ovérovani a upevnovani Skolnich poznatkd
v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatkd pfi
pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou ¢asopisy).

2.9.15. Cinnosti druziny se mohou zG¢astriovat i Zaci nezafazeni do druziny, ale pihlaseni do klubu.

2.9.16. Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do ué¢eben SD nevstupuiji.

2.9.17. SD miiZe zajistovat daldi ¢innosti (jako napF. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou
uskuteériovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu. Pfi
organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog povéreny

vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

2.9.18. Pitny rezim ve $kolni druziné je zajistén.



2.9.19. Obédy zajistuje skolni jidelna v Brandlové ulici (zména mozna). V pfipadé nemoci zaka je povinen
zakonny zastupce odhlasit obédy po dobu jeho neptitomnosti.
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Podminky zajisténi bezpecnostmi a ochrany zdravi Zzakd a jejich ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaiji pti pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani
jinych osob. Zakiim neni dovoleno se v dob& mimo vyucovéni zdriovat v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve
Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci porfadané sSkolou Zaci hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelé Skolni
druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku a dodateéné pouceni zaka, ktefi
pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakl provede uditel zaznam do tFidni knihy.

3.2.Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potiebam zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat Zakim a nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

3.3.Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadtizené a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zakl a v pripadé nahlého onemocnéni Zadka informuji bez zbyteénych pritah( vedeni skoly a rodice
postizeného Zaka. Nemocny 7ak mulzZe byt odeslan k lékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Tridni ucitel zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v elektronické podobé popf. papirové
zakovské kniZce tyto udaje (adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a doma, jméno osettujiciho lékare).
P¥i Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni Z4ka Iékafem. Uraz ihned ohlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, ptipadné vyplni predepsany formulare. Osetfeni a vyplnéni
zdznam( zajistuje ten pracovnik ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvolfiovat k ¢&innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovidd za 7aky v dobé
dané rozvrhem &innosti druziny.

3.4.Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka pri akcich a vzdélavani mimo mistnost, kde se uskute¢riuje vzdélavani,
zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym pracovnikem.

3.5.Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud $kolni druZina svoji ¢&innost vyuziva
odborné ucebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyrika, dilna...), fidi se pFislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
prihladeni do SD jsou pouéeni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihdch jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany zakd

4.1.U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitell ¢i jinych osob Zakem je
vyZadovdna Uhrada od zdkonnych zastupcl Zika, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organdim
socidlni péce.

4.2.7traty véci hlasi 7aci neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — uzamykani satnich skrinék, trid.

4.3.74ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.4.74ci jsou povinni fadné pelovat o takto propijéeny majetek 3koly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.5.Pfi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
orgdnim &innym v trestnim Fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo Zak bude
poucen, Ze ma tuto moZnost.



5. Pravidla chovani
5.1.Pokud 73k naruduje soustavné vnitini Fad SD a &innost $kolni druziny, midze byt Feditelkou z druZiny
vylou€en. Reditel mGZe rozhodnout o vyloudeni 74dka ze SD, pokud tento 7k soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych diivodd.
6. Dokumentace
6.1.V druZiné se vede tato dokumentace:
a) Evidence prijatych Zaku (napf. zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce); jejich
soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Zaka o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka
z druziny.
b) Celorocni plan ¢innosti,
c) Rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
d) Vnitfni fad skolni druziny, rozvrh cinnosti
e) SVP proSD
7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren zaméstnanec —
vedouci $kolni druZiny.
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Ing. Lenka Malkovska
feditelka Skoly v.r.



