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1 Obecna cast
Vnitfni fad Skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovuje rezim Skolni druziny a je za-
vazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Proka-
zatelné sezndmeni zdkonnych zastupcu s timto fadem provedou vychovatelky skolni dru-
Ziny pfi zapisu do druZiny a pfi zménach prostfednictvim elektronického komunikacniho
systému Skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice provadi povéfeny zaméstnanec. O kon-
trolach provadi pisemné zaznamy.

Tento fad je platny od 19. 9. 2024 a ucinny od 4. 11. 2024 a nahrazuje predchozi rad ze
dne 29. 8. 2018.

Prava a povinnosti

Zaci maji pravo

na vzdélavani a Skolské sluzby podle zdkona,

na informaci o pribéhu a organizaci ¢innosti v druzing,
projevit svlj ndzor a prani tykajici se ¢innosti v druzing,
na ochranu a poradenskou pomoc.

Z4aci jsou povinni

dodrzovat predpisy Skoly a Fidit se pokyny vychovatelek a dodrzovat pravidla bez-
pecnosti,

informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi nebo
jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,
chovat se slusné ke vSem osobdam ve Skole, dbat pokyn( pedagogickych a provoz-
nich pracovnikd,

chodit do Skolni druziny pravidelné a vcas, Ucastnit se vSech organizovanych ¢in-
nosti,

chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti,
udrZovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit véci pred poskozenim,
neopoustét druzinu a vyuZivané prostory bez védomi vychovatelek,

chranit své zdravi i zdravi spoluzak

nenosit do druZiny cenné véci a vétsi financni castky ani Zzadné nebezpecné pred-
méty,

dodrZovat zdkaz pouzivani mobilnich telefond a jinych elektronickych a komunikac-
nich zatizeni bez védomi a souhlasu vychovatelek,

hlasit okamzité kazdy Uraz nebo poskozeni majetku Skody, ke kterému doslo v sou-
vislosti s Cinnosti druZiny.



Zakonni zastupci zakl maji pravo

na informace o prlibéhu a organizaci ¢innosti ve skolni druzing,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
jejich ditéte ve Skolni druziné,

na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

Zakonni zastupci zakl jsou povinni

zajistit, aby zak dochazel radné do skolského zafizeni,

osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani
zaka a spolupracovat na jejich feseni,

informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi Zaka
nebo jinych zdvainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdéla-
vani,

oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

3 Provozni a vnitFni rezim

3.1 Prihlasovani a odhlasovani

Prihlasovani a odhlasovani zakl se provadi na zakladé pisemnych Zadosti zakon-
nych zastupcll Zaka zajistuje sekretariat skoly ve spolupraci s vedouci druziny.

O zarazeni 74kl do skolni druZiny rozhoduje reditel skoly. DruzZina je prednostné
urcena zaklim 1. a 2. tfidy a v pripadé volné kapacity je nabizena také dalSim Zzakim
prvniho stupné.

Uplata za $kolni druzinu se stanovuje do konce éervna na pfisti $kolni rok a je uve-
dena na pfihlascel. Plati se v hotovosti bud' za cely $kolni rok, nebo ve dvou splét-
kach pololetné: obdobi zafi-leden je splatné do konce zafi a obdobi Unor-Cerven
do konce ledna. Platbu vyfizuje sekretariat Skoly.

Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli zazna-
mem na prihlasce rozsah dochazky a zptsob odchodu Zaka z druZiny.

Omluvu nahlé i pfedem zndmé nepritomnosti Zzaka ve druziné, odchylky od pravi-
delné dochazky nebo odchod Zaka z druziny jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé,
sdéli zakonni zastupci vychovatelkdm zprdvou z rodicovského uctu Skolniho elek-
tronického systému. V takovém pripadé zakonni zastupci Zaka prebiraji zodpovéd-
nost za jeho bezpecnost od ¢asu uvedeného ve zpravé. Na telefonické zadosti ne-
budou Zaci uvoliiovani.

Po nastupu do druZiny ji nesmi zak bez souhlasu vychovatelky opustit.

Opakované poruseni radu zakonnym zastupcem (napriklad nedodrzovani ¢asu sta-
noveného pro vyzvedavani zdka) maze byt divodem pro vylouceni zdka ze skolni
druziny.

1 Neni-li vy3e Uplaty v tomto terminu stanovena, z(istava stejnd jako v pfedchézejicim $kolnim roce.



Zak mQze byt feditelem z druziny vylouéen, pokud (a) soustavné &i opakované na-
rusuje vnitfni fad a Cinnost Skolni druziny, (b) néjakym vyznamnym projevem po-
rusil kdzen, (c) ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, (d) z jinych zvlasté zavaz-
nych ddvodu.

3.2 Provozni doba

V dobé skolnich prazdnin je ¢innost Skolni druzZiny prerusena.

Provoz druZiny zajistuji dvé vychovatelky.

DruZina je v provozu v €asech 6:45-8:15 a 12:00-16:00.

Ranni druzZina je od 6:45 do 8:30. Pred otevienim Skoly pfichazeji zaci vchodem
z ulice a zvoni na pfislusny zvonek druziny, jinak pfichazeji vchodem ze dvora.
V 8:15 odchazeji zaci spolecné pod dozorem vychovatelky do tfid.

Ve 12:00 prebird vychovatelka zaky v prostorach skolnich Saten od vyucujicich a
odvadi je do druziny, kde probiha odpocinkova ¢innost do 13:00.

Ve 13:00 odchazi zaci za doprovodu vychovatelek na obédy do Skolni jidelny. O pfi-
padnych zménach jsou povinny vychovatelky zakonné zastupce vcas informovat.
Od 14:00 do 15:00 probihé Fizena &innost druziny. Cas stanoveny pro vyzvedavani
z4ka je tedy bud' ve 13:30 u jidelny, nebo po 15:00 ve Skole. Na pfipadné zmény
vychovatelé zdkonné zastupce véas upozorni.

Zakonni zastupci a ostatni pfi vyzvedavani déti ze skolni druziny pouzivaji prislusny
zvonek u vchodu z ulice. Vychovatelka identifikuje vyzvedavajici osobu a pusti Zaka
z druziny. V ¢ase po 15:30 vychovatelka Zaka vidy doprovodi a vyzveddvajici osoby
nevpousti do budovy.

Provoz konci v 16:00. Pokud zZak neodchazi sam, kontaktuje vychovatelka pfi nevy-
zvednuti Zaka telefonicky jeho zakonného zastupce a osoby uvedené na pfrihlasce.
Pokud je tento postup neucinny, pozada o pomoc Méstskou policii, pfipadné Policii
Ceské republiky.

3.3 Cinnost skolni druziny

DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci cinnosti ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti a umoznuje zZa-
kam pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové Cinnosti pomahaji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obéde,
pripadné pro zaky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potreby kdykoliv béhem dne.
Zajmova ¢innost mlZe byt organizovana v zajmovych krouZcich, které vede vycho-
vatelka &i jiny pedagogicky pracovnik. Cleny krouzku mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou
pfihlageni k pravidelné dochazce do druziny. Cinnost v krouZcich mdze byt posky-
tovana za uplatu.

Priprava na vyucovani neni povinnou ¢innosti druziny, mGze byt zafazovana se sou-
hlasem zakonnych zastupcll a az po 15:00.

DruZina mUzZe zajistovat dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kul-
turni akce atp.), které jsou uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.



PFi organizaci vSech ¢innosti se pfihlizi podle charakteru ¢innosti k zakladnim fyzi-
ologickym potfebam zaku.

3.4 Materialni podminky

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do u¢eben druziny nevstupuiji.

Pitny rezim ve Skolni druziné je zajistén.

Obédy zajistuje smluvni skolni jidelna. V pfipadé pfedem znamé absence Zdka je
zakonny zastupce povinen odhlasit obédy.

Skolni druzina ke své ¢innosti pouZiva predeviim prostory druziny ve 2. patfe. K
zajmovym a rekreacnim ¢innostem mohou pfi dodrzeni nalezitého dohledu a pra-
videl bezpelnosti slouzit i dalsi prostory, pfedevsim cvi¢ebna, hudebna, pocitacova
ucebna a Skolni zahrada.

3.5 Zajisténi bezpecnosti a dohled nad zaky

Dohled k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl ve Skolni druZiné a s ni souvi-
sejicich ¢innostech se vykonava v zajmu predchdazeni Skodam na zdravi, majetku,
pfirodé a Zivotnim prostredi.

Vychovatelka kona nad zaky dohled od chvile, kdy si je prevezme, aZ do chvile, kdy
je pfedd jinému pedagogickému pracovnikovi ¢i osobé opravnéné k vyzvednuti
z4ka (zakonnému zastupci zdka €i osobé prokazatelné uvedené v povéreni zakon-
nych zastupcl) nebo do chvile, kdy ma Zak na zékladé vyslovného zmocnéni rodicu
opustit druZzinu sam. Dozor vykonava také pfi pfechodu do jidelny a v jidelné.
Zmocnéni rodi¢d k samostatnému odchodu ¢i povéreni jiné osoby k vyzvednuti
zaka musi byt uvedeno v pfihlasce. V pfipadé jednorazovych, mimoradnych situaci
vyuZiji zakonni zastupci elektronicky komunikacni systém, pripadné podepsanou
papirovou zadost. VZdy vSak uvedou datum a presny ¢as odchodu a jméno vyzve-
davajici osoby.

Vychovatelka musi identifikovat vyzvedavajici osobu, teprve pak pustit Zaka ke
vstupnim dvefim a ujistit se, Ze Zak opustil Skolu. V pfipadé pochybnosti musi Zaka
doprovodit ke vstupnim dverim.

Presny pfichod a odchod Zaka vychovatelka zaznamenava v tfidni knize.

Zaci ve $kolni druZiné nikdy nesmi zéstat bez dozoru.

Vychovatelky jsou povinny seznamit vsechny zaky druziny s pravidly chovani a bez-
pecnosti a ochrany zdravi. O pouceni provedou zaznam v tfidni knize, nepfitomné
Zaky pouci dodatecné.

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svdj ani jinych osob. Zakdim neni dovoleno se v dob& mimo vyu-
Covani zdrzovat v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonan dozor zpUsobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni
budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci hlasi ihned vychovatelce.
Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfi-
zené a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni



stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych pratah
vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak maze byt odeslan k lékar-
skému vysetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou
7akovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned oh-
lasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pfipadné vyplni pfredepsany for-
mularfe. Osetfeni a vyplnéni zdznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svéd-
kem, nebo ktery se o ném dovédél.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo mistnost, kde se
uskutecriuje vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim pedagogickym pra-
covnikem.

Pro ¢innost druZziny plati stejnd ustanoveni o bezpecnosti a ochrané zdravi jako ve
Skolnim radu. Pokud Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, ridi
se prisluSnymi rady pro tyto ucebny.

Vychovatelky svym pfistupem a osobnim pfikladem vytvareji pfiznivé socialni pro-
stfedi, vedou Zaky k otevienosti a partnerstvi v komunikaci, k vzajemné ucté, k to-
leranci, k uznani, k empatii, ke spolupraci a pomoci druhému, k respektu k indivi-
dudlnim potrebam kazdého jedince, podporuji zdravé sebepojeti déti, chrani zaky
pred nasilim a Sikanou, vedou je k planovani, hodnoceni, sebehodnoceni, kdy ¢in-
nosti a aktivity vychazi ze zajmu Gcastnik(l a vedou k prohlubovani a upevinovani
dovednosti déti.

3.6 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitell
Ci jinych osob Zakem je vyzadovana Uhrada od zakonnych zastupcl zZaka, ktery po-
Skozeni zpUsobil. Pri zavaznéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu Skody se
zdkonnymi zastupci je vznik Skody hlasen policii, pfipadné orgdnlim socialni péce.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo vychovatelce. Z4ci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propGjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej
pred ztratou a poskozenim.

Pfi nahlaseni kradeZze Zakem se o uddlosti potidi zdznam na zakladé vypovédi po-
Skozeného. Véc se preda policii nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

3.7 Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
o Prihlasky
Tridni kniha
Celoroc¢ni plan ¢innosti
Rocni hodnoceni prace skolni druziny
Vnitini fad skolni druziny
Skolni vzdélavaci plan gkolni druziny
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